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1D 2D 구분 화면명 

전체 : 0 / 6 

작성자 강태민 

해외 우편 서비스  

신청인/담당자 업무 flow 안내 

2019.  4.  5.  
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1D 2D 구분 화면명 

전체 : 1 / 6 

작성자 강태민 

해외 우편 신청 기본 양식 

해외 우편 신청 
01 

- 민원인이 대학 서트피아 증명 발
급 페이지에 접속하여 오른쪽 상단
에 해외우편 신청 메뉴클릭후 신청 
접수를 한다 

01 

해외 특급 발송 서비스 

- 영문 이름과 증명서를 수령할 세
부 주소를  입력한다 

- WES(국제인증기관) 서류가 필요
한 민원인은 하단에 대학 담당자 이
메일주소가 기재 되어 있으니 해당 
메일로 WES서류 발송 
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1D 2D 구분 화면명 

전체 : 2 / 6 

작성자 강태민 

증명서 선택 

01 

-민원인이 발급받고자 하는 증명서
와 매수 선택후 확인 

증명서 선택  02 

해외 특급 발송 서비스 
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1D 2D 구분 화면명 

전체 : 3 / 6 

작성자 강태민 

증명서 세부사항 선택 

01 

 증명서에 대한 세부사항을 선택하
여 기재한다 

증명서 세부 사항 선택 03 

해외 특급 발송 서비스 
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1D 2D 구분 화면명 

전체 : 4 / 6 

작성자 강태민 

결제 및 완료 

01 

-결제에 필요한 정보를 입력하고 
결제 진행 

-카드결제만 가능 

- 전 세계 어디든지 운송비용 
23,320원이 발생하며 예시된 화
면에서는 증명서 2매를 신청하여 
1통당 학교 수수료 1,000원씩 추
가된 총 금액 

증명서  및 운송 비용 결제 04 

해외 특급 발송 서비스 
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1D 2D 구분 화면명 

전체 : 5 / 6 

작성자 강태민 

신청 내역 

01 

-신청된 접수내역을 최종 확인 단계
에서 확인 가능 

해외 특급 발송 서비스 

해외 우편 신청 내역 05 
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1D 2D 구분 화면명 

전체 : 6 / 6 

작성자 강태민 

관리자 페이지 1 

01 

- 관리자 페이지를 통하여 접수된 
내역을 확인 가능 

해외 특급 발송 서비스 

관리자 페이지 신청목록 화면 06 
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1D 2D 구분 화면명 

전체 : 7 / 6 

작성자 강태민 

관리자 페이지 2 

01 

- 관리자 페이지에서 신청 목록 클
릭시 운송장 인쇄 가능 

- 담당자는 증명서 출력 

- seal 작업 완료후 

- UPS고객센타(1588-6886) 전화
하여 고객번호(71X92W) 를 알려주
고 픽업할 주소 전달 

- UPS 기사 방문시 증명서와 운송
장 전달하면 완료 

 

- 미국/캐나다 기준 UPS 발송시점
부터 3일내 도착 

해외 특급 발송 서비스 

관리자 페이지 최종 접수화면 06 


